Zarzadzenie Nr 4/2010
Woéjta Gminy Cisna
z dnia 22 grudnia 2010r.

w sprawie powolania stalej komisji inwentaryzacyjnej.

W celu realizacji obowigzku zinwentaryzowania skfadnikdéw aktywdw i pasywow
jednostki okreslonego w art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci / Dz. U. z
2009r. Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm./

Wéjt Gminy Cisna
zarzadza co nastepuje:

§1.

1. Powoluje stata komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Aneta Ustianowska — przewodniczacy kKomisji
2. Piotr Karabin — czlonek komisji
3. Beata Kaczmar — cztonek komisji.
2. Zakres inwentaryzacji przeprowadzanej przez komisje obejmuje spis z natury
nastepujacych skladnikow:
a. &rodki pieniezne i depozyty w kasie Urzedu Gminy,
b. druki $cistego zarachowania w kasie Urzedu Gminy,
c. materiaty biurowe w Urzedzie Gminy,
d. artykuly pedne — w samochodach i kottowniach.
3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzac:
a. corocznie wg stanu na dzien 31 grudnia,
b. doraznie wg stanu na dzien przekazania odpowiedzialnosci materialnej za
powierzone sktadniki mienia.

§ 2.

Za wlasciwe przeszkolenie cztonkéw komisji odpowiedzialny jest skarbnik gminy.

§ 3.

1. Skarbnik gminy przygotuje niezbedne dokumenty inwentaryzacyjne.
Pracownicy materialnie odpowiedzialni za powierzone mienie zobowigzani sg do
wiasciwego przygotowania pot spisowych.

§ 4.

1. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za nadzorowanie prawidiowosci
prowadzonych prac na wszystkich etapach inwentaryzacji.

2. Przewodniczacy komisji oraz skarbnik gminy w terminie do 21 stycznia kazdego roku
oraz w przypadku inwentaryzacji doraznej w terminie 14 dni od jej zakonczenia
przedstawia wnioski z przeprowadzonej inwentaryzaciji.



§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



