Zarzadzenie Nr 5/2014
Wdjta Gminy Cisna
z dnia 17 grudnia 2014r.

w sprawie przeniesienia na stanowisko kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
oraz nadania upowaznien do dziatania w imieniu Wojta.

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986r. prawo o aktach
stanu cywilnego / Dz. U z 2011r Nr 212 poz. 1264 z p6zn. zm./ art. 20 ust. 1 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych /Dz. U z 2008r. Nr 233 poz.
1458 z pozn. zm./ oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie
gminnym / Dz. U z 2013r. po.z 594 z pbézn. zm./

zarzgdzam

co nastepuje:

§1.

W ramach awansu wewnetrznego przenosze Panig Anete Ustianowskg na stanowisko
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Cisne;j.

§ 2.

Upowazniam Panig Anete Ustianowska zatrudniong na stanowisku kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego do dziatania w imieniu Wojta jako organu gminy i wykonywania
nastepujgcych czynnosci:

I Z zakresu urzedu stanu cywilnego i ewidencji ludnosci

1. Sporzadzania i podpisywania decyzji administracyjnych w zakresie rejestracji
stanu cywilnego,

2. Sporzadzania i podpisywania aktow stanu cywilnego,

3. Sporzadzania i podpisywania odpisow aktéw stanu cywilnego i innych
zaswiadczen,

4. Sporzadzania i podpisywania dokumentéw zwigzanych z wydawaniem
dowodow osobistych,

5. Uzywania certyfikatu stuzgcego do obstugi elektronicznego systemu
wydawania dowodow osobistych

Il. Z zakresu ewidencji dziatalnosci gospodarczej

1. Sporzadzania | podpisywanie zaswiadczen a sprawach ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

2. Przeksztatcania wnioskéw o wpis do CEIDG na forme dokumentow
elektronicznych i podpisywanie ich podpisem elektronicznym

3. Przygotowywania i wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych

4. Sporzadzanie | wydawanie innych zaswiadczen w zakresie wykonywanych

czynnosci



§ 3.

Upowazniam Panig Anete Ustianowska w razie nieobecnosci w pracy pracownika
do spraw ewidencji ludnosci do wykonywania w imieniu Wéjta jako organu gminy
nastepujacych czynnosci:

1. Sporzgdzania i podpisywania decyzji administracyjnych i postanowien z
zakresu ewidencji ludnosci

2. Sporzadzania i podpisywania decyzji o wpisaniu bagdZz odmowie wpisania do
rejestru wyborcow,

3. Sporzadzania i podpisywania zaswiadczen o prawie do glosowania w wyborach
organow jednostek samorzaddw, wyborach Prezydenta RP , wyborach do
Sejmu | Senatu RP, wyborach do Parlamentu Europejskiego oraz referendach
ogolnokrajowych.

§ 3.

1. Upowaznienie udziela sie na czas nieokreslony.
2. Z chwilg ustania stosunku pracy upowaznienie staje sie niewazne.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 1 stycznia 2015r.



